€) EgyesiiletOnline.hu

Tag- és tagdijnyilvantarto szoftver

Egyesiiletek és mas tarsadalmi szervezetek részére

Kozgytilés modul

Felhaszniloi ismertetd
TAGI SZEMMEL

€) EgyesiiletOnline.hu

Kozgytlések

On hne

2022. februar




EgyesiiletOnline.hu Koézgytilés modul - tagi szemmel

Bevezeto

Az EgyesiiletOnline.hu rendszer egy egyesiileteknek kifejlesztett tigyviteli szoftver. Tag- és tagdij
nyilvantartasi funkcioi mellett szamos mas nyilvantartasi és szervezi modullal rendelkezik, mint

példaul eseményszervezd, dokumentumtar, eszkoz nyilvantartds, vagy akar honlap publikalas.

A rendszer kozgyiilés tamogato alrendszere az online kozgytilés teljes folyamatat lefedi az

el6készitéstol egészen a jegyzOkonyv hitelesitéséig.

Ez a dokumentum az alapvetd folyamatok ismertetésére szolgal, tagi szemmel mutatja be az online

kozgyiilés menetét.

1. Belépés a rendszerbe

Miutan az EgyestiletOnline.hu rendszert hasznal egyesiilet kialakitotta az egyesiileti
szoftverkornyezetet és a jogosultsaggal rendelkez6 személy felvette a tagok adatait, minden tag a

megadott e-mail cimén tdjékoztatast kap a szoftverbe vald belépés modjarol:

Tisztelt Gipsz Jakab!
Az On adatai rogzitésre keriiltek a(z) Demo Egyesiilet informatikai rendszerében.

Kérjuk, hogy els6 belépés el6tt, a felhasznaldi fidkja aktivalasahoz kattintson az alabbi linkre:
http://egyesuletonline.hu/email-verification

Belépés az alabbi oldalon lehetséges:
https://egyesuletonline.hu/login/demoegyesulet

Belépési e-mail cim: j***b@***.com
Jelszd: 8****e (belépést kovetGen megvialtoztathato)

Kérdéseivel kapcsolatban forduljon a(z) Demo Egyesiilet kapcsolattartéjahoz.

Az e-mail cim kezdeti megerdsitése utdn a késdbbiekben ) Eduvestistonl
belépés az adott egyesiilet sajat aloldalan lehetséges: )
EGYESULET
https://egyesuletonline.hu/login/demoegyesulet LO GO
BELEPES

DEMO Egyesiilet Neve
e-mail cim

jelszo

Elfelejtette jelszavat?

1. dbra Belépés az egyesiileti fiokba


http://egyesuletonline.hu/email-verification
https://egyesuletonline.hu/login/demoegyesulet
mailto:j***b@***.com
https://egyesuletonline.hu/login/demoegyesulet
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A rendszerbe torténd belépést kovetden az alabbi feliilet fogadja az alapjogosultsaggal rendelkezd

tagokat:

e) Egyesulet hu = Demo Egyesiilet (demoegyesulet) &' Szervezet véltas, tagsagaim 2 0 B z Jakab ¥
E Szervezet adatai B Sajat adataim E Uzenetek
Hivatalos és elérhetdségi adatok Elirhetiségh- 6 személyes acaaim Tsjékoztatss, bejovs azenetek

Dokumentumaim D Kézgyiilések Eseményszervezé
Okiratok, jegyz6kényvek, stb elenléti ivek, hatérozatok, stb Programok, események, feladatok, stb

EGYESULET

LOGO

2. dbra Az EgyesiiletOnline.hu tagi kezdd képernydje

Amennyiben tobb olyan egyesiiletnek is tagjai vagyunk, melyek az EgyesiiletOnline.hu rendszer
hasznaljak, akkor a ,,Szervezet valtas, tagsagaim” feliilet szolgal az egyesiiletek kozotti valtasra.

Ugyanitt van lehetdség 4j egyesiilethez valé csatlakozashoz is.

= Demo Egyesiilet (demoegyesulet)

Tagsagaim

Demo Egyesiilet (demoegyesulet)
Gyor

]

]

3. dbra Meglévd tagsdgaim dttekintése feliilet

Egy felhasznal6 tetsz6leges egyesiiletnek lehet tagja rendszeren beliil, de szintén ebben a ,, Tagsagaim”
részben jelennek meg az un. képviseleti tagsagok is, amikor pl. egy sziilé6 - mint felhasznal6 -

képviseloként hozzafér gyermeke tagsagi adataihoz.

Az egyestilet paneljara kattintva beléphetiink az adott egyesiileti kornyezetbe.

w
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2. Belépés az online kozgytilésbe

A kozgytlések meniipontban lathatéak az aktualis, illetve korabbi kozgytilések adatai.

€) EgyesiletOniine hu = Demo Egyesiilet (demoegyesulet) & ® sUGo

B K5zgyiilések "B Hatérozatok téra

6zgydlés idépontja: 2022.03.01. 17:45

Idépont Helyszin Meghivé kiildve  Meghivottak  Napirend Hatirozatok  Stitusz El&készitd Miveletek
2022.03.01. Eqyesiilet székhelye +  2022.02.14. 116 Elndk Emé  Meghivé
17:45 ONLINE kozgydlés

EGYESULET

LOGO

4. dbra A kozgyiilések dttekint feliilete

Amennyiben a kozgytilés a mai napon van, ugy a kozgytilés meniipont az alabbi jelzést adja:

A kozgyulés idépontja: ma, 17:45
Magismételt idSpent: ma, 18:00

Varakozas a kdzgyiilés megnyitasara

Belépés a kbzgyllésbe kézponti megnyitds utan lehetséges. Kérjuk tarelmét...

Adstlap Meghivé

Ha pedig a vezetdség a kozgytlést mar megnyitotta, akkor a belépés is lehetévé valt:

A kozgyllés elkezdddott: ma, 17:45
Kérjiik I1épjen be:

Belépek a kozgy(lés on-line feltletére »

3. Online kozgytilés

Belépve az online kozgytilés feliiletére az alabbi képerny6 fogad benniinket. A képerny6 folyamatosan
frissiil, a kozgytilés elokészitdjének majd levezetdjének beavatkozasai szerint. Tagi szinten nem kell
elnavigalni, nem kell kattintani, minden fontos esemény és informacié megjelenik ezen a feliileten.
Tagi feladatként a szavazasban kell majd részt venni, melynek folyamata a késébbiekben keriil

ismertetésre.

A kozgytlés elején a bejelentkezd tagok szama és aranya szerint lathato a részvételi arany. A kozgytlés
levezetdje az aktualis részvételi arany alapjan allapitja meg a hatdrozatképességet, erre a kozgytlés
elején 4ltaldban picit varni kell, de errdl a rendszer az ,,Eppen torténik” felilleten folyamatosan

tajékoztat benniinket.
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‘B Személyes- és on-line kdzgy(ilés
[ ma, 17:45 Q@ Egyesilet székhelye + ONLINE kozgyalés ‘B Taggylés (kozgydlés) &% Szervezetiszinten mindenki
Eppen tarténik: Hatdrozatképesség megallapitasa
A Kdzgyilés ma, 18:31-kor megnyitdsra keriilt.

Jelenleg a résztvevdk bejelentkezése és a hatdrozatképesség megallapitasa tdrténik.

Napirendi pontok

Jelenlét Jelenléti iv »

Meghivott tagek: 106 fé

Leveretd elndk megvilasztasa Gsszes szavazat: 105 15
Jegyzékonyvezeté megvélasztisa Kozgyiilés elején - személyesen: i
Jegyzékonyv-hitelesitd megvalasztisa Kozgyilés elején - online: 68 fo
MNapirendi pontok elfogadasa Jelenleg - &sszesen: 745

1. Elsd napirendi pont cime, amit a vezetdség megfogalmazott Részvételi arany jelenleg: 66.67 %

2. Masodik napirendi pont cime, amit a vezetdség megfogalmazott

Eddig tortént

18:31 Kozgyllés megnyitsa (Dr. EInék Erng)

5. dbra A kozgyiilés feliilete: minden aktudlis informdcié automatikusan megjelenik

4. A kozgytlés menete

A hatarozatképesség megallapitasa utdn a rendszer a meghivoban szerepld napirendi pontokat
kiegésziti a szitkséges technikai jellegli napirendi pontokkal: levezet6 elnok megvalasztasa,

jegyz6konyvvezet6 megvalasztasa, jegyzokonyv hitelesit6é(k) megvalasztasa és napirend elfogadasa.
Napirendi pontok

Levezetd elnok megvalasztasa

Jegyzdkanyvezetd megvalasztasa

Jegyzokonyv-hitelesitd megvalasztasa

Mapirendi pontok elfogadasa

1.  Elsé napirendi pont cime, amit a vezetdség megfogalmazott

2. Masedik napirendi pont cime, amit a vezetdség megfogalmazott

A rendszer ezutan a napirendi pontokat végig véve, mindegyik esetében ugyanazon részfolyamatot
veszi sorra:

Aktualis napirendi pont megtargyalasa
Hozzaszdlasok — amennyiben sziikséges és a levezetd lehetvé teszi

Hatarozati javaslat irasa — szintén levezeto altal
Szavazas

ik o

Szavazas kiértékelése
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4.1  Aktualis napirendi pont megtargyalasa

A napirendi pontok megtargyaldsa soran az adott témabdl el6szor hatarozati javaslat, majd annak

megszavazasa utan hatarozat lesz. Egy napirendi pont végén a kovetkezo végkifejlet torténhet:

- anapirendi pont lezarasra keriilhet hatdrozati javaslat, illetve szavazas nélkiil. Ilyen akkor
lehet, ha példaul nincs kell6 informacidja a kozgytlésnek ahhoz, hogy egy dontést
meghozzanak.

- napirendi pont targyaldsa végén a kozgytilés megszavazza az adott kérdést. A szavazas
sikerességétdl fiiggben kozos dontés, hatarozat lesz a szavazas eredménye.

- olyan eset is lehet, amikor a napirendi pont Osszetettsége egynél tobb szavazast igényel.
Minden esetben a levezet6 jogkore eldonteni, hogy egy-egy dontést egyben terjeszt a kozgytilés
elé szavazasra, vagy tobb részletben torténik szavazas, igy tobb hatarozat sziiletik az egyes

dontések alapjan.

Eppen torténik: napirendek targyalasa Az eddigi szavazdsok eredménye 1

HATAROZATI JAVASLAT SZOVEGE:
1. Elsé napirendi pont cime, amit a vezetdség megfogalmazott

6. dbra A napirendi pont elején vdrakozds a hatdrozati javaslat szovegezésére

4.2 Hozzaszdlasok

A napiendi pontok egy része nem igényel targyalast (jellemzdéen pl. a tisztségviselok megvalasztasa)

masik részén viszont sziikséges — ahogyan a személyes kozgytilés soran is — a megbeszélés, megvitatas.

Erre egyik lehetdség, ha a kozgytléshez a vezetéség 1étrehozott valamilyen audiovizudlis csatornat (pl.
Microsoft Teams, Google Meet, stb.) mely az EgyesiiletOnline.hu feliiletétdl fiiggetleniil, éltalaban egy

kiilon bongészéablakban inditando.

Egy masik lehetdség viszont az EgyesiiletOnline.hu beépitett hozzaszolas feliilete. Amennyiben erre a
levezet$ engedélyt ad, minden tag szdmara megnyilik a hozzaszdlas irasi lehetdség. A hozzaszdlasok
moderalason esnek at, azaz egy hozzaszdlas csak akkor keriil a napirendi pont targyalasahoz
nyilvanosan, ha azt a levezetd ,,beengedi”. Erre altalaban akkor keriilhet sor, ha nem a témahoz
vonatkozik a hozzaszélas. A beengedett hozzaszdlasok azonban a jegyz6konyvbe is automatikusan
bekeriilnek.
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Eppen torténik: napirendek targyaldsa

HATARQZATI JAVASLAT SZOVEGE:
1. Els6 napirendi pont cime, amit a vezetdség megfogalmazott

] Hozzdszolas elkiildése

7. dbra Hozzdszoldsok engedélyezése a napirendi pont megtdrgyaldsa sordn

4.3 Hatdrozati javaslat {rasa

A napirendi pont targyalasa kozben a levezet6 folyamatosan rogziti az altala javasolt hatarozati
javaslatot. Azt a szoveget, amir6l majd a kozgytlésnek donteni kell szavazas formajaban. A feliileten

folyamatosan lathatd, ha a hatarozati javaslat szovegében valtozas, modositas tortént.

Eppen torténik: napirendek targyalasa Az eddigi szavazdsok eredménye

HATARQZATI JAVASLAT SZOVEGE:

1. Elsé napirendi pont cime, amit a vezetSség megfogalmazott A levezetd elndk &ltal megfogalmazott hatdrozati széveg, amit a

tagsagnak meg kell szavaznia.

] Hozzasz6las elkiildése

8. dbra Hatdrozati javaslat szovegezése és utolsé viltoztatdsinak idépontja

4.4 Szavazas
A szavazas alapvetden kétféle modon torténhet, melyet a levezetd hataroz meg:

- Nyilt, név szerinti szavazas, amikor a szavazasban résztvevok neve és szavazata is tarolasra
kertil, és utélag megtekintheto.

- Zart, titkos szavazas szavazékoddal: a szavazokod egy rovid, néhany véletlenszer
karakterbdl all6 szoveg, mely minden szavazas soran eltér. A szavazokod biztositja a szavazas
tisztasagat és atlathatosagat oly modon, hogy a szavazasok végén mindenki ellendrizheti, hogy
a sajat szavazokodja mellett az a szavazat szerepel, amit 6 leadott. Ebben az esetben tehat senki

nem tudja, hogy mds mire szavazott, viszont mindenki ellendrizheti a sajat szavazatat.
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Az online szavazas elsé 1épése, hogy bejelentkeziink a szavazasra. Tudatnunk kell a rendszerrel, hogy

nemcsak bejelentkeztiink a kozgytilésbe valamikor az elején, hanem az adott szavazas el6tt ott is

vagyunk a szamitogép el6tt.

Titkos (szavazékdédos) szavazas

ariran A et Szavazokod:

1. Elsé napirendi pont cime, amit a vezetdség megfogalmazott EMAY

T
m
o
T
T
[
I

HATAROZATI SZAVAZAS

A levezetd elndk altal megfogalmazott hatarozati szdveg, amit a tagsagnak meg kell szavaznia.

1}
ks
~
[
5

r

A SZAVAZASON RESZT VESZEK »

A szavazasbal hatralévd ido: o0:56

9. dbra Bejelentkezés a szavazdsra

Miutan megnyomtuk a ,Szavazason részt veszek” gombot, feljon a konkrét szavazo panel. A szavazas a

konkrét tématol és a levezetdi belatastol fliggden kétféle modon torténhet:

- Igen/Nem / Tartézkodom
- Bovitett szavazas: a levezetd altal rogzitett tetszéleges szavazati lehetéségek koziil kell

kivalasztani egyet vagy tobbet (szintén a levezetd hatdrozza meg)

Titkos (szavazdkddos) szavazas
Szavazrokod:

1. Els6 napirendi pont cime, amit a vezetdség megfogalmazott

Aktualis napirendi pont:

HATAROZATI SZAVAZAS

A levezetd elnck altal megfogalmazott hatarozati széveg, amit a tagsagnak meg kell szavaznia.

IGEN m TARTOZKODOM

A

Szavazat elkiildése
szavazasbol hatraléve idd: (0628

6n még nem szavazott. - Kattin

10. dbra Igen / Nem / Tartézkodom tipusii szavazépanel
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Titkos (szavazékddos) szavazas

Szavazokod:
1. Elsé napirendi pont cime, amit a vezetéség megfogalmazott EMAY

HATAROZATI SZAVAZAS

A levezeto elnok altal megfogalmazott hatarozati széveg, amit a tagsagnak meg kell szavaznia.

Valasztandé lehetéségek szama: minimum 1/ maximum 2

Masodik valaszlehetoség
Harmadik vélaszlehetdség

Els6 valaszlehetdség

Szavazat elkiildéséhez valasszon legalabb 1 elemet
szavazasbol hatralévo idé: 01:17

On még nem szavazott.

11. dbra Bévitett, tobb vilaszlehetdséges szavazdpanel

4.5 Szavazds kiértékelése

A szavazasra fordithaté id6 letelte utan a szavazas kiértékelése, az esetleges személyes szavazatok
rogzitése torténik, aminek végén a hatarozati javaslat elutasitasra vagy elfogadasra keriil. A kiértékelés

ideje alatt a rendszer erre vonatkozdan tajékoztat.

Eppen torténik: Varakozas a szavazds eredményére és a hatirozathozatalra

1. Els6 napirendi pont cime, amit a vezetéség megfogalmazott

HATAROZATI SZAVAZAS

A levezetd elndk dltal megfogalmazott hatirozati széveg, amit a tagsagnak meg kell szavaznia.

Varakozas a szavazas eredmenyeére és a hatarozathozatalra

12. dbra A szavazds végén virakozds a szavazds eredményére: a levezetd dont a szavazds érvényességéril

A szavazas kiértékelése utan:

- vagy egy Uj szavazas kezdédik az adott napirendi ponton beliil,
- vagy a kovetkez6 napirendi pont feldolgozasa kezdddik,

- vagy az utolso napirendi pont utan a kozgytilés lezarasa torténik.

9
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5. Kozgytlés attekintése — ami eddig tortént
A kozgytilés teljes folyamata alatt megtekinthet6 az egyes szavazasok eredménye.
Eddig tortént

19:15
ebbdl: Igen: 60 Nem: 9 Tartézkodott: O - Eredmények) - Kézgyilés elfogadta
Hatarozat szovege: A levezetd elndk altal megfogalmazott hatarozati széveg, amit a tagsagnak megszavazott.

19:04 @ A kozgydlés napirendi pontjai: 1.) Elsé napirendi pont cime, amit a vezetdség megfogalmazott2,) Mdsodik napirendi pont
cime, amit a vezetdség megfogalmazott (Szavazasban részt vett 74, ebbdl: Igen: 74 Nem: 0 Tartézkodott: 0 - Eredmények) -
Kézgyilés elfogadta

19:02 @ A kozgydlés jegyzkdnyv-hitelesitéje: Gipsz Jakab (Szavazésban részt vett: 74, ebbdl: Igen: 72 Nem: 0 Tartézkodott: 2 -
Eredmények) - Kozgyilés elfogadta

19:02 @ A kozgydlés jegyzokdnyvezetdje: Koesis Sandor (Szavazasban részt vett: 74, ebbdl: Igen: 74 Nem: 0 Tartézkodott: 0 -

Eredmények) - Kozgyllés elfogadta

19:01 @ A Kézgyilés levezetd elntke: Elnék Erné (Szavazasban részt vett: 74, ebbél: Igen: 74 Nem: 0 Tartozkodott: O - Eradmények)

- Kézgyllés elfogadta

© A levezets elnok dltal megfogalmazott hatdrozati szoveg, amit a tagsdgnak meg kell szavaznia. (Szavazasban részt vett: 69,

18:46 Hatdrozatképesség megallapitasa (Dr. EIndk Ernd): A kézgyiilés hatirozatképes (Meghivottak: 105, Jelenlévdk: 74,
Részvételi arany: 66,67%)
17:45 Kdzgydlés megnyitasa (Dr. EIndk Erna)

13. dbra Az ,.eddig tortént” panelen utélag minden szavazds visszanézhet

‘B Kozgylilések / 2022.03.01. / Szavazatok megtekintése

2022.03.01. 17:45 Q Egyesiilet székhelye + ONLINE kézgyilés T Ta Ulés (kdzgyllés) &2 Szervezet szinten mindenki
gy Iy gy’ ggy" gy’

« Vissza az on-line kbzgylléshez

Mapirend: 1. Els6 napirendi pont cime, amit a vezetéség megfogalmazott
Hatarozati szavazas szovege:
Szavazas idépontja: 19:13:28 - 19:14:28 (60 masodperc)
Szavazas modja: Zart szavazas

Elfogadott hatarozat: A levezetd elndk altal megfogalmazott hatarozati széveg, amit a tagsagnak megszavazott.

Szavazas eredménye:

Elkezdditt

A levezetd elndk altal megfogalmazott hatarozati széveg, amit a tagsagnak meg kell szavaznia.

Szavazasban Szavazat Szavazat Szavazat NEM
RESZTVEVOK IGEN NEM TARTOZKODOTT SZAVAZOTT
On-line ] 60 9 0 0
Személyesen 0 a 4] 1] a
Osszesen 69 &0 9 0 0
100% 86,9% 0% 0% 0%

Online szavazatok:

Szavazé kéd

Szavazat idépontja

Leadott szavazat

Szavazati ardny

XCVE 2022.03.01. 1%14:15 MEM 1.00
MZLK 2022.03.01. 19%:14:15 IGEN 1.00
ADFF 2022.03.01. 19%:14:15 IGEN 1.00

14. dbra Az egyes szavazdsok eredménye utdlag mindenki szdmdra ellendrizhets
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